VASTUULLISUUSVIESTINNAN VUOSIKELLO

Visuaalinen vastuullisuus-
viestinnan vuosikello tekee
kestavan kehityksen edistys-
askeleista nakyvia niin
asiakkaille kuin ruokapalvelu-
organisaatiolle itselleen.

Kellossa viestintatoimet jaetaan ulkoiseen viestintaan
(asiakkaat, muut sidosryhmat, tavarantoimittajat,
kuntapaattdjat ja tiedotusvélineet) ja ruokapalvelun
sisdiseen viestintaan.

Viestinnan vuosisuunnitelman laatimiseen osallistetaan
ruokapalvelun lisaksi sidosryhmét ja huomioidaan
tarkeimmat teemat ja aikataulut vuodenkierrossa.

Viestintakellon tueksi on hyva laatia tarkempi viikko-
ja kuukausikohtainen suunnitelma. Siihen kirjataan
viestintatoimien vastuuhenkil6t, viestintdkanavat,
seuranta, raportointi ja kehittdminen.
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PowerPoint

a Vérjaa teksti hiirelld ja tdydenna kenttdan ruokapalvelun nimi.

Lisaa tarvittaessa myos ruokapalvelun tunnus:

Lisdd - Kuvat = Tdmd laite. Etsi tunnuskuva (jpg, png) koneeltasi,
napsauta Lisdd ja veda tunnus ylapalkkiin ruokapalvelun nimen
viereen. Pienenna tunnusta tarvittaessa.

Varjaa otsikkoteksti hiirella ja kirjoita vastuullisuusteema.
Varjaa luetteloteksti hiirella ja kirjoita tarkentavat sisallot.

Tarvittaessa voit myds siirtaa teemateksteja eri paikkaan:
Valitse tekstiruutu napsauttamalla ja veda se haluamaasi paikkaan.

Voit myds poistaa ylimaaraisia teemateksteja:
Valitse tekstiruutu ja napayta ndppaimistosta delete.

Voit myds kopioimalla liséta vuosikelloon uusia teemateksteja:
Valitse tekstiruutu, napayta ndppaimistosta ctrl + ¢ kopioidaksesi
tekstiruudun ja ctrl + v lisdtaksesi uuden tekstiruudun.

Veda tekstiruutu haluamaasi paikkaan vuosikelloon ja tdydenna.

Vérjaa teksti hiirella ja kirjoita tapahtuma.

Siirra tapahtumaympyra haluamaasi vuosikellon paikkaan:
Valitse tapahtumaympyrd napsauttamalla ja veda se haluamaasi
paikkaan vuosikellossa - ulkoisen tai sisdisen viestinnan alueelle.

Tarpeen mukaan lisdg, poista, kopioi ja siirra tapahtuma-
ympyroita samaan tapaan kuin vastuullisuusteemoja edelld.
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